
 

Wir suchen ab sofort 
 

Auszubildende zur/zum Kauffrau/-
mann für Büromanagement (m/w/d) 

 
  
 
 
 

 
 

 
  
 
 
Bartels Mikrotechnik ist ein international tätiges, innovatives Technologieunternehmen mit Sitz in 
Dortmund. Unsere mikrofluidischen Komponenten und Systeme werden weltweit in Industrie, Forschung 
und Medizintechnik eingesetzt. Durch unsere globale Ausrichtung arbeiten wir regelmäßig mit 
internationalen Kunden, Partnern und Lieferanten zusammen. 
 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir motivierte Auszubildende für den Beruf Kauffrau/-mann für 
Büromanagement (m/w/d). 
 

Besonders willkommen sind Studienabbrecher*innen, die ihre bisherigen Erfahrungen in eine praxisnahe 
Ausbildung einbringen möchten. 
 
Das erwartet dich bei uns: 

• Einblick in verschiedene kaufmännische Bereiche wie Einkauf, Vertrieb, Buchhaltung und Personal 
• Organisation und Koordination von Büro- und Geschäftsprozessen 
• Mitarbeit im Tagesgeschäft sowie Übernahme eigener Aufgaben und Projekte 
• Kommunikation mit nationalen und internationalen Kunden, Lieferanten und Partnern 
• Anwendung und Ausbau deiner Englischkenntnisse im Arbeitsalltag 
• Arbeiten in einem modernen, technologieorientierten und global vernetzten Unternehmen 

 

Das bringst du mit: 
• (Fach-)Abitur oder vergleichbarer Abschluss 
• Organisationsgeschick und Interesse an kaufmännischen Abläufen 
• Sorgfältige und strukturierte Arbeitsweise 
• Gute Deutsch- und Englischkenntnisse, da wir international tätig sind 
• Teamfähigkeit sowie Eigeninitiative 

 

Das bieten wir dir: 
• Eine fundierte und praxisnahe Ausbildung in einem international erfolgreichen Unternehmen 
• Einblick in globale Geschäftsprozesse und internationale Zusammenarbeit 
• Ein kollegiales und unterstützendes Arbeitsumfeld 
• Gute Übernahmechancen nach erfolgreichem Abschluss 
• Flexible Strukturen und Raum für eigene Ideen 
• Attraktive Ausbildungsvergütung 
• Flexibler Ausbildungsstart, sodass du deinen Einstieg individuell planen kannst 

 
Warum speziell Studienabbrecher*innen? 
Wir schätzen die Lebenserfahrung, Selbstständigkeit und Zielorientierung, die viele 
Studienabbrecher*innen mitbringen. Bei uns hast du die Möglichkeit, deinen beruflichen Weg neu 
auszurichten und praxisnah durchzustarten. 
 
Interesse geweckt? 
Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung! 
Bitte sende uns deine Unterlagen (Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse) 
über unsere Website: https://bartels-mikrotechnik.de/de/karriere/ 

 Bartels Mikrotechnik 
Konrad-Adenauer-Allee 11 
44263 Dortmund 
bartels-mikrotechnik.de 

https://bartels-mikrotechnik.de/de/karriere/

